○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
支払条件のご照会について
拝啓
　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜り、誠にありがとうございます。

　さて、このたびは新規取引契約をご快諾いただき、御礼申し上げます。早速ではございますが、支払い条件等を確認させていただきたくご連絡いたしました。

ご多忙中お手数をおかけいたしますが、下記に関しまして書面にてご回答くださいますようお願い申し上げます。

　まずは、ご照会かたがたお願い申し上げます。

敬具

記

・支払い方法について

・仕切り価格について

・その他の条件、保証金について
以上

