○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
信用状況についての情報提供のお願い
拝啓　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。

　さて、突然の書状にて誠に恐縮ですが、このたび弊社では、〇〇県〇〇市××番地××号に本社を置かれます株式会社〇〇〇〇様より取引のお申し入れを受けました。

　しかし、弊社では初めてのお取引のため、〇〇〇〇様の内情について、存じ上げておりません。

　そこで、〇〇〇〇様のメインバンクと伺っております貴行に、下記内容についてご教授いただきたく存じます。

　必要経費は弊社で負担いたしますので、ご多忙中誠に恐縮ですが、〇〇月〇〇日までにご回答いただけたら幸いです。

　なお、ご教示いただいた内容に関しまして、極秘扱いにいたすのはもちろんのこと、弊社からの依頼につきましても、何卒ご内密にしていただきたく、お願い申し上げます。

　まずは、照会かたがたお願いまで。

 敬　具　

記

福井市○○町×－××　○○○○株式会社につき、


１．経理状況


２．営業状況


３．貴支店との取引履歴および信用状況


４．御地での同業、一般の評判


５．その他参考事項　

以上
