
平成○○年○○月○○日
○○株式会社
販売部長　○○○○様
東京都○○区○○町○丁目○番○号
○○株式会社
営業部　○○○○

お取引条件についてのご照会
　拝啓、貴社におかれましては、ますますご盛業のこととお慶び申し上げます。平素より、弊社をご愛顧いただきまして、誠にありがとうございます。
　さて、昨年来弊社にて取り扱わせていただいております貴社製品「○○○○」につき、本年度も同様の条件でお取り扱いさせていただきたいと存じます。
　つきましては、下記条件による継続的なお取引の可否につき、書面によるご確認をいただきたく、お願い申し上げます。
記
１　製品名　　　○○○○
２　価　格　　　100円／個
３　数　量　　　10,000個
４　支払方法　　貴社指定銀行口座への振込み
５　引渡方法等　当社指定場所での引渡し
　ご多忙中のところ申し訳ございませんが、よろしくお願い申し上げます。後日、小職よりご連絡させていただきます。
敬具


