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お取引条件についてのご照会
拝啓、貴社におかれましては、ますますご盛業のこととお慶び申し上げます。
　さて、先日は、弊社営業部の○○が貴社にお伺いさせていただきました際、突然のご連絡にも関わらず貴社○○様にお時間を作っていただき、大変ありがとうございました。○○から、後日改めてご連絡を差し上げる旨お話しさせていただいておりましたが、○○様からお話しいただきましたお話も踏まえ、当社内で検討させていただきました。その結果、貴社製品「○○○○」につき、是非当社でのお取り扱いをお願い致したく、本書を差し上げました次第です。
　つきましては、下記条件によるお取引の可否につきご確認をいただきたく、お願い申し上げます。
記
１　製品名　　　　○○○○
２　価格　　　　　○○円
３　数量　　　　　○○個
４　支払方法　　　○○
５　引渡方法等　　○○
　ご多忙中のところ、申し訳ございませんが、ご検討のほどお願い申し上げます。ご不明な点等ございましたら、小職又は○○まで何なりとご連絡ください。
敬具


