
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○

前略　○○月○○日付出荷分受領しました。検収結果は下記のとおりです。至急交換品を追送ください。
受領書は一時保留させていただきます。

まずは検収のご通知まで
草々

記
　１　数量不足　　　　　　　　　　　　　　　　 999個
　２　梱包不良のための破損　　　　　　　　　　 999個
　３　内容ちがい　　　　　　　　　　　　　　　 999個
以上

