
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
ダイヤルイン・システムのお知らせ
拝啓　平素は何かとご愛顧を賜り、ありがたくお礼申し上げます。

　さて、来る○○月○○日（○○曜日）より、当社では、電話交換方式を、グループ・ダイヤルイン・システムに変更いたします。

　つきましては、部門別直通代表番号が下記のとおりとなりますので、お知らせいたします。
敬具

　電話　　　○○月○○日より

　営業部　　　（○○）－○○○○－○○○○

　製造部　　　（○○）－○○○○－○○○○


