
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
電話番号変更のお知らせ
拝啓　日ごろは格別のお引き立てをいただき、厚くお礼申し上げます。
　さて、このたび当社では、下記のとおり電話番号が変更となりますので、お知らせいたします。

　今後とも一層のご厚情を賜りますよう、お願い申し上げます。
敬具

記
変更になる日　　　　○○月○○日（月曜日）から

新電話番号　　　（○○）－○○○○－○○○○
以上

