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決算期変更のお知らせ
謹啓
  貴行ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素はひとかたならぬご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。

　さて、このたび当社は創立○○周年を迎え、これを機に事務能率向上の一環としまして、決算日を現行の○○月○○日から○○月○○日に変更させていただくことになりましたので、ご案内いたします。

　貴行には何かとご迷惑をおかけし、誠に申し訳ございませんが、これを機会に一層社業に励み、堅固な体制を築き、進展して参りたいと存じますので、今後とも何卒倍旧のお引き立てを賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。

　まずは略儀ながら書中をもちましてご案内申し上げます。
敬白


