
○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
商品出荷のご案内

拝啓　時下ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。日頃、格別のお引き立てをいただき、厚く御礼申し上げます。

　さて、○○月○○日にFAXにてご注文いただきました「○○○○○○」１ケースにつきまして、本日佐海運輸にて発送いたしました。○○月○○日午後には到着いたしますので、宜しくご査収のほど、お願い申し上げます。また、商品代金、お支払方法につきましては、別途請求書を送付させていただきます。

　なお、着荷の際は、お手数をおかけいたしますが、同封の受領書にご署名、ご捺印の上、FAXでかまいませんので、弊社までご返送くださいますようお願い申し上げます。

　この度は、弊社製品をご購入いただき、誠にありがとうございました。弊社製品案内を同封させていただきましたので、またのご用命を心よりお待ち申し上げます。

取り急ぎご連絡申し上げます。

敬　具

記

　添付書類：納品書　１通

　　　　　　受領書　１通

　　　　　　弊社製品案内　１通

以上


