平成○○年○月○日

御得意様各位

○○○○株式会社

代表取締役○○○○
廃業のご挨拶
謹啓　晩秋の候、いよいよご清祥のこととお喜び申し上げます。
　さて、小社こと手作り家具メーカーとして多年皆様のご厚情により営業を続けてまいりましたが、このたび諸般の事情により○月末日限り廃業いたすこととなりました。これまでに賜わりましたご愛顧に対し、謹んで御礼申し上げます。

　いささか唐突ではございますが、書中をもちまして廃業のご挨拶を申し上げます。

謹白
