
社屋移転のご挨拶
謹啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のお引立てにあずかり、厚くお礼申し上げます。
さて、弊社、長らくの間、皆様に多大のご不便をおかけしてまいりましたが、このたび千代田区神保町に新しいビルが完成し、来たる9月15日に移転して営業を始めることになりました。
これを機会に、役員はじめ社員一同、お得意様のご便宜をはかるため、より一層の努力をいたす所存ですので、なにとぞ倍旧のご愛顧を賜りますようお願い申し上げます。　
まずはご挨拶かたがたご案内まで。
敬具
平成○年○月○日
株式会社○○○○
取締役社長 山田○○
記
1.移転先
〒101-XXXX 東京都千代田区新保町10-3

2.電　話
03-XXXX-XXXX
3.F　A　X
03-XXXX-XXXX
以上

