
平成○○年○月○日

○○○○株式会社

代表取締役社長○○○○様

株式会社○○○○

取締役社長○○○○
支店長交代のご挨拶
拝啓　貴店ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜わり、厚くお礼申し上げます。
　さて、この度当社では、下記のとおり人事異動を実施いたしました。謹んでご通知申し上げます。貴店を担当させていただきますのは営業主任○○○○です。今後ともいっそうのご支援ご鞭撻のほどよろしくお願いします。
敬具
記
横浜支店長　○○○○（千葉支店長）

千葉支店長　○○○○（本店企画課長）
以上

