平成○○年○月○日

株式会社○○○○

総務部長○○○○殿
○○株式会社

業務部○○○○

〒○○○－○○○○

○○市○○町○－○－○

電話　○○○－○○○－○○○○
退職のご挨拶

拝啓　陽春の候、ますますご清栄の由心からお喜び申し上げます。
　さて、私こと３月１０日付をもって、○○○○株式会社を円満退職いたしました。在任中はひとかたならぬご交誼にあずかり、まことに有難く衷心より御礼申し上げます。

　今後は、○○○○株式会社の関係先でもあります○○株式会社に、席を置くことになりましたので、引き続きよろしくご支援のほどお願い申し上げます。

敬具
