
平成○○年○月○日

○○○○株式会社

営業部長○○○○殿

株式会社○○○○

営業課長○○○○
転勤の挨拶
拝啓　春暖の候　ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、私こと、このたび○○支店勤務を命ぜられ○月○日着任いたしました。○○支店在任中は格別のご懇情を賜わり、厚くお礼申し上げます。今後とも一層のご指導ご支援をお願い申し上げます。

　なお、後任として営業係長の○○○○が就任いたしましたので、何卒私同様お引き立てくださいますようお願い申し上げます。

　まずは略儀ながら、書中をもってご挨拶申し上げます。

敬具

