　承りますれば　貴社社長○○○○様には突然のご病気でご急逝なされました由　本当のことでございましょうか。

　これまでいつも誠にご壮健で、陣頭指揮をされておられた社長様のことどうしても信じられない思いでございます。
　本当に残念でなりません。心からお悔み申し上げます

　ご家族はじめ社内御一同様はさぞやお心を落とされていると思われますが、お気をとり直され、故人のご遺志を継いでご努力されることをお祈りしています

　遠隔のこととてご会葬も意に任せず残念に存じます。

　別封　心ばかりの薄奠　ご霊前にお供えください。お願いいたします。
　まずは　書中をもってお悔み申し上げます
合　掌
　　　平成○○年○○月○日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社○○○○○
　　　　代表取締役社長　○○　○○
株式会社○○○○○ 　
専務取締役社長　○○　○○様
