○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
叙勲祝賀会のご案内

拝啓　麦秋のみぎり、いよいよご清栄のこととお喜び申し上げます。平素は、格別のお引立てを賜り、誠にありがとうございます。
　さて、このたび当会理事長〇〇〇〇氏（〇〇〇〇〇株式会社会長）には、多年にわたる地域経済の振興、企業の育成、活性化を通じて、社会に貢献されました功績により、勲三等瑞宝章を授与されました。

　つきましては、これを記念いたしまして、下記のとおり祝賀会を開催いたしたいと存じます。

　ご多用中のこととは存じますが、万障お繰り合わせのうえ、何卒、ご出席くださいますようお願い申し上げます。

　まずは、書中にてご案内申し上げます。
敬具

記
　１　日　時　　〇〇月〇〇日　　午後〇〇時
　２　会　場　　〇〇ホテル　〇〇Ｆ天山閣
　ご参席の際には、受付にてご芳名をご記帳のうえ、会場内にお入りくださいますようお願い申し上げます。

以上
