令和○○年○○月○○日
株式会社
様
株主総会の案内状
謹啓
中秋の候、ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
さて、下記のとおり、第○○回定時株主総会を開催いたしますので、何卒万障お繰り合わせのうえ、ご臨席くださいますよう、ご案内申し上げます。
なお当日は、別記にある案件を討議いたします。
謹白
株式会社○○　　　　　　　
代表取締役社長　　　　　　　
記
日　時：令和○○年○○月○○日（○○）午後○○時～○○時
場　所：○○ホテル
議　題：○○
なお、本株主総会決議承認には、発行済株式総数の三分の一以上を有する株主のご出席が必要となります。当日、ご欠席される場合は、総会資料をご高覧いただき、同封されている委任状にご署名ご捺印のうえ、ご返送賜りたく、よろしくお願い申し上げます。
以上
