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記念講演会のお知らせ
拝啓
　皆様いよいよご清祥のこととお慶び申し上げます。平素はひとかたならぬご高配にあずかり深謝申し上げます。
　さて、このたび弊社では設立○○周年を記念しまして、下記のとおり講演会を開催することとなりました。業界の第一人者である○○○○○先生をお迎えし、情報化社会を生き抜くためのノウハウについて講演していただく予定になっております。
　ご多忙のことと存じますが、皆様の今後のビジネスにもお役立ちいただけることと思いますので、是非ご出席くださいますよう、お願い申し上げます。
敬具

記
・日時　○○年○○月○○日　○○時から○○時　（受付開始　○○時より）
・場所　○○○会館　○階　大会議室　（別添の地図をご参照ください）
・内容　「○○○○○」について　定員　○○○名
・申込先　株式会社○○○○○　○○○○○部　担当　○○○

　　　　　電話番号　００－１２３４－５６７８

なお、定員になり次第締め切らせていただきますので、予めご了承くださいませ。
以上


