○○年○○月○○日
株式会社○○○○
代表取締役社長

○○　○○様
株式会社○○○○○○
理事　○○　○○
懇親視察旅行のご案内
拝啓　浅春のみぎり、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

　さて、過日開かれました幹事会で、恒例の懇親視察旅行のスケジュールが、別添の日程表どおり決定いたしましたので、ご案内申し上げます。今年は当会結成〇〇周年にも当りますので、大いににぎやかに、かつ有意義に実施したいと存じます。
　つきましては、ご多忙のところ恐縮ではございますが、万障お繰り合わせのうえ、何卒奮ってご参加くださいますようお願い申し上げます。

　まずは、取り急ぎ書中にてご案内まで
敬具

同封　懇親視察旅行日程表　○○部
以　上
