謹啓　立春の候、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

　さて、当会理事、○○○○氏（○○○○株式会社代表取締役）には、本年○○月○○日をもってご勇退なさることになりました。

　氏は、昭和○○年に当会に入会されて以来、当会発展のために並々ならぬご尽力をいただき、会員各社に多大のご指導を賜りましたことは、感謝してあまりあるものがございます。

　つきましては、この間氏の温かい人柄に接し、ご教導、ご高誼に浴した者が、打ち揃って謝恩会を開催し、併せて氏の今後の発展を祈念いたしたいと存じます。

　何卒、趣旨にご賛同のうえ、ぜひともご出席くださいますようお願い申し上げます。
謹白

平成○○年○○月○○日
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