拝復　貴社いよいよご繁栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、このほどは、カフェレストランチェーン「ヨシノカフェ」新宿店店長就任に際して、早々にご丁寧なお祝い状、ならびにすばらしいお祝い品をご恵贈いただき、誠にありがとうございます。

　未熟者ではございますが、皆様方の力をお借りして、当店を繁盛店にすべく精励する所存でございますので、今後ともご指導ご鞭撻を賜りますよう、何とぞよろしくお願い申し上げます。

　本来は拝顔のうえ、ご挨拶申し上げるべきとは存じますが、とりあえず略儀ながら書中にてお礼申し上げます。

敬具

　○○年○○月○○日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　○○○○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役社長　○○○○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　○○○○○株式会社

　　代表取締役社長　○○○○○様

