株式会社○○○○○
代表取締役社長

○○○○○様
急啓　今朝朝のテレビニュースによりますと、御地方で大地震が発生し、被害はかなり大きい模様とのこと、貴社はいかがでしょうか。
ご無事であることをひたすらお祈りしておりますが、もしご被害がございましたら、ご一報いただきたいと存じます。弊社にできるだけのことはさせていただきたいと存じますので、どうぞご遠慮なくお申しつけください。
まずは、とり急ぎお見舞い申し上げます。
敬具
平成○年○月○日
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