○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
怪我のお見舞い
前略　ただいま、貴社常務取締役○○○○様、交通事故に遭われた由をうかがい、大変驚いております。ご容態はいかがでしょうか。ご案じ申し上げております。
　御社の皆々様、ご家族の皆々様のご心配はいかばかりかとお察し申し上げます。

　ご多忙の御身でしょうが、十分にご加療なさり、一日も早くご全快なさるよう、衷心よりお祈り申し上げます。

　ただちにお見舞いに伺うべきでところでございますが、かえってご迷惑かと存じ、書中にてお見舞い申し上げる次第です。
草々
