
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。日頃は大変お世話になっております。
　さて、このたび販売促進部第一課課長に就任いたしました際、お心遣いをいたただきまして、誠にありがとうございました。また、これまでも格別なご厚誼を賜りましたこと、心より御礼申し上げます。新たな立場となり、今後は更に皆様のご期待に沿えるように精進いたします。
　今後とも、どうぞよろしくご指導を賜りたくお願い申し上げます。 

　まずはお礼かたがたご挨拶を申し上げます。
敬具

