拝啓　時下ますますご清栄のことと存じます。

さて、このたびの私の転任にあたりましては、あたたかい激励とお祝いをいただき、まことにありがとうございました。

今後は、周囲の協力も得ながら、いっそうの業績向上をめざし、職務に微力を尽くす所存でございます。どうか倍旧のご指導ご助言のほどをお願い申し上げます。

まずは略儀ながら書中にて御礼を申し上げます。

敬具

