拝啓　向春の候、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

　さて過日は、当社設立の小宴にご多用中わざわざご光来いただき、ご厚情あふれるご祝詞と力強い励ましのお言葉を賜り、誠にありがたく、厚くお礼申し上げます。

　この上は、ひたすら皆様のご信頼にお応えできるよう努力いたす所存でございますゆえ、何卒今後とも一層のご支援、ご指導を賜りますよう切にお願いいたします。

　まずは、書中にてお礼申し上げます。
敬具

二〇〇×年○○月○○日
株式会社○○○○○
代表取締役社長　○○　○○
