謹啓　当社代表取締役社長○○○○儀、社葬に際しましては、ご懇篤なるご弔詞ならびにご丁重なるご芳志を賜りまして、誠にありがたく厚くお礼申し上げます。
　つきましては、本日故人の七七日忌を機に皆様のご芳志に、当社から故人追善供養の微意を併せまして、次のとおり、社会福祉事業の一部に寄付させていただきましたので、何卒、ご了承のほどお願い申し上げます。

　早速参上のうえ、皆様のご芳志に対しましてご挨拶申し上げるのが本筋でございますが、まずは略儀ながら書中をもって、お礼かたがたご報告ならびにご挨拶申し上げます。
謹白

　　○○年○○月○○日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役社長　○○○○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　○○○○○株式会社

　　代表取締役社長　○○○○○様
　
記
　一　寄　付　先　社団法人社会福祉の会

　一　寄付金額　　五〇〇、〇〇〇円

以上

