拝啓　晩夏のみぎり、ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。

　さて、このたび当社○○○○○支店開設に際しましては、早速ご丁重なご祝詞を賜りまして、誠にありがたく、厚くお礼申し上げます。

　創業以来未だ日の浅い当社が、○○○○線沿線に支店をもつことができましたのは、これもひとえに皆様方のご支援の賜物と深く感謝いたしております。

　今回の支店開設を機に、各店ともども一層業務に精励いたす所存でございますので、何卒倍旧のお引立てを賜りますようお願い申し上げます。

　まずは、書中をもってお礼申し上げます。

敬具

○○年○○月○○日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○○支店　支店長　○○○○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　○○○○○株式会社

　　○○○○○部　○○○○○様

