
拝啓　爽秋の候、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、唐突ではございますが、当社の昭和○○年以来の取引先である○○○○○株式会社社長○○○○氏をご紹介申し上げます。同社は、○○市において○○部門を中心に業務を展開しておられる中堅商社で、その経営状態は安定しているとの定評がございます。

　つきましては、新たに○○○○を取り扱いたいとのご希望があり、まずは貴社をご紹介申し上げました。

　ご多忙のところ恐縮でございますが、よろしくご引見、ご高配くださいますようお願い申し上げます。
敬具

平成○年一〇月一五日
　　　　　　　　　　　　　　　株式会社○○○○○
専務取締役営業部長　○○　○○
○○○○株式会社御中


