
拝啓　貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　私こと本日の貴社との媒体選定打合せ会議は、誠に残念ですが、よんどころない急用ができまして、出席できなくなりました。誠に申し訳ありません。

　つきましては、本状を持参する当社○○部課長○○○○を代理出席させますので、何卒よろしくお願い申し上げます。○○○○には、近く始まります貴社の○○○○プロジェクトの仕事を担当させる予定になっております。

　何分にも若年未熟の者ですが、ぜひご引見いただき、いろいろとご指導賜りますようお願い申し上げます。
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