
拝啓　貴社ますますご隆昌のこととお喜び申し上げます。

　さて、唐突で恐縮でございますが、本状持参○○○○氏をご紹介申し上げます。同氏は、本年○○月まで当社経理部次長を努めていた同僚でございますが、このたび円満退職、独立して会計事務所を開業いたしました。
　永年財務戦略の先頭に立ち、会社を引っ張ってまいりました業務のベテランである上に、人間的にも信頼のおける人物でございます。

　こと税務、会計のみならず、広い範囲で必ずやお役に立つ、貴社のご希望にうってつけの人物と存じ、ここにご推薦申し上げる次第であります。
　ご面接の上、幸いにも貴意にかなうようでございましたら、同氏事務所ご利用のご拝命をいただきますようお願い申し上げます。このような機会を持ち得ましたら、友人としてこれに勝る喜びはございません。

　まずはご紹介かたがたお願いまで

敬具

平成○○年○○月○○日
　　　　　　　　　　　○○○○○株式会社
業務部次長　寺田　寿人

　
○○○○○株式会社

総務局経理部長　○○　○○様

記
　一、名　称　○○○○○会計株式会社

　一、代　表　○○　○○　　公認会計士・税理士

　一、所在地　〒○○○－○○○○　大阪市中央区○○○五－三－四　ＢＢビル六Ｆ　
　　　電話番号　〇六（○○○○）一二三四

　　　ＦＡＸ　〇六（○○○○）一二三六

以上


