○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
新会社設立披露のご招待
謹啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

　さて、かねてより皆様のご援助のもとに、新会社設立を準備しておりましたが、お陰をもちまして、このたび設立の運びとなりました。
　今後は、皆様のご要望に応えるため、懸命の努力をいたす所存でございます。
　つきましては、下記により、心ばかりの小宴を催したいと存じますので、ご多忙中、誠に恐縮ではございますが、何卒ご来臨の栄を賜りますようご案内申し上げます。
　まずは、謹んで設立披露宴にご招待申し上げます。
謹白

記
1 日時　○○月○○日（○曜日）　午後○○時～○○時
2 場所　○市○○○－3－2
　（同封の案内図をご参照ください）

追伸
１　お手数ながら、ご出欠のほど、同封の葉書にて○○月○○日までにご一報賜りますようお願い申し上げます。
2　当日ご来臨の際は、本状封筒を受付にお示しください。
以上

