謹啓　秋冷快適のみぎり、ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、このたび当社では、多様化する市場ニーズにより直接的に対応するため、営業部門を分離独立させ、新たに〇〇〇〇〇株式会社を発足させることになりました。これに伴いまして、当社専務取締役松井宏明を新会社の代表取締役に選任いたしました。
　何卒、当社同様、ご指導、ご支援を賜りたく、お願い申し上げます。
　つきましては、新会社発足ご披露の小宴を左記のとおり催したく存じますので、ご多用中誠に恐縮ではございますが、万障お繰り合わせのうえ、ぜひともご来臨賜りますよう、お願い申し上げます。
　まずは、書中をもって、ご招待のご案内を申し上げます。
謹白

平成○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
代表取締役社長　○○　○○
株式会社●●●●●
代表取締役社長　●●　●●様
記
　一　日時　一〇月二五日（土）　一六時開式
　二　場所　於　ホテルニュー近畿　青天の間
　（大阪市中央区桜之宮三丁目）
　なお、ご出席のご都合につきましては、同封の葉書にて、お知らせくださいますようお願いいたします。
以上

