○○年○○月○○日
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○様
株式会社○○○○○
○○○○○部
○○○○○
支店開設披露のご招待

拝啓　時下ますますご隆盛の段、慶賀に存じます。
　さて、当社ではこれまで北米地区の販路開拓に努力してまいりましたが、お陰をもちまして、このたびシカゴ支店を開設、営業の運びとなりました。

　つきましては、関係各位の皆様方には変わらぬご支援を賜りたく存じ、ささやかではありますが、支店開設披露の小宴を下記のとおり、催行いたしたく存じます。何卒、ご来臨の栄を賜りますようお願い申し上げます。

敬具

記

　１　日時　〇〇月〇〇日　〇〇時～〇〇時　（当日は昼食会を兼ねております）

　２　場所　於　ホテルグランド〇〇〇〇　〇階　ダイニングラウンジ

　なお、恐縮ですが、同封の葉書にて、ご出席のご都合をお知らせいただければ幸甚です。

以上

