
拝啓　浅春の候、ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。日頃は格別のご愛顧を賜り、誠にありがたく厚く御礼申し上げます。
このたびは本社○○○○○部長にご栄転されたとのこと拝承し、心よりお喜びいたしております。当地ご在勤中は公私にわたってひとかたならぬご高配を賜りましたこと、改めまして心より御礼申し上げます。

新任地において貴殿にかかる期待は甚大なものと存じます。これまで幾多の困難を解決してこられた貴殿ですから、必ずや実り多い成果を出されることでしょう。何かとお忙しいことと存じますが、ご自愛のほどをお祈りいたします。

なお、別便にて心ばかりのお祝いの品をお送りいたしました。ご笑納くだされば幸いに存じます。

まずは略儀ながら書面をもってお祝い申し上げます。

敬具
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