99年99月99日

社員各位

慰安旅行のご案内

恒例の秋季慰安旅行を、本年も下記の通り実施致しますので皆様のご参加をお待ち申し上げております。
参加者は、申込書に必要事項を記入の上、○月○日までにお申し込みください。

また、業務などで欠席の方は総務の○○まで迅速にご連絡願います。

記

■　日　時　　　
集　合　　　　　月　　日　　１１時　○○駅前　※時間厳守
　
　　　　　　　　解　散　　 　　　月　　日　　１９時　　〃　　　　(予定)
■　宿　舎 　　　　熊本県○○　　　○○温泉旅館　 電話　　　（　　）
　※なお、途中参加や途中で抜ける方は、事前に総務○○まで、ご連絡お願い致します。

以上

担当者　　総務部　○○

