令和○○年○○月○○日

社員各位

慰安旅行のご案内

本年度の社員慰安旅行は下記のとおり決まりました。皆さん奮って参加して下さい。
記
1. 日時10月19日(金)～10月20日(土)
2. 集合19日(金)9:00本社前

3. 目的地長野県野沢温泉

4. 宿泊野沢温泉ホテル
5. 解散

20日(土)　15:00現地にて

なお、当日どうしても参加できない方は10月20日までに総務課まで申し出てください。
以上
