〇〇年〇〇月○○日

社員各位
総務課長
社内新年会のご案内
恒例の新年会を開きますので、全員ご参加ください。
記
１　日　時　〇〇月〇〇日午後〇〇時～〇〇時
２　場　所　蘭梵亭宴会ルーム
３　会　費　5,000円
　（会社が全額負担する場合は、この項目は削除する）
４　その他　かくし芸大会
　一般審査員を募集します。ご希望の方は総務課までお申し出ください。先着10名で締め切らせていただきます。

以上

