総務第568号

○○○○年○○月○○日

社員各位

総務部長　

○○○○　印

新入社員歓迎会のお知らせ

　桜が見ごろの時期となりました。今年度は、昨年を上回る45人の新入社員（男25人、女20人）が入社いたしました。
つきましては、下記のとおり新入社員歓迎会を開催しますので、是非参加くださいますようお願い申しあげます。
　なお、参加できない場合下記連絡先まで、6月6（月）までに、ご連絡くださるようお願い申しあげます。ｓ
記

１.日時　○○月○○日（○）　午後○○時開始

２.会場　本社５階会議室（軽食を用意しています）

３.会費　無料

　以　上

　総務部総務課　内線○○○
担当　○○○○
