関係者各位

○○年○○月○○日

○○○○○部　○○○○○

社外講習会のご案内
　当社加盟「○○管理連盟」主催の、講習会が下記の要領で開催されます。中間管理職・中堅社員向けの内容ですので、ぜひ受講されることをおすすめします。
記
　１．講習会名　「上司のパワーハラスメントを考える講習会」
　２．講　　師　産業人事部長　　　　　○○○○○氏

　　　　　　　　 経営評論家　　　　　○○○○○氏

　　　　　　　　 ○○○新聞論説主幹　○○○○○氏

　３．日　　時　○○月○○日（○曜日）午後○○時～○○時

　４．会　　場　サンシャインシティービル○○階
　　　　　　　　(電話○○－○○○○－○○○○内線○○)

　
　５．申し込み　受講希望者は、○○月○○日（○曜日）までに申込書に
　　　記入のうえ、○○○○○へ提出してください。
以上
