○○年○○月○○日

営業部長殿

○○○○○部　○○○○○

営業報告書
商品「○○○○○」の○○年○○月発売からの販売状況について、各営業所・販売店からのデータを集計した結果をご報告申し上げます。

記

・　概況　　　現況では○○○○○の分野では画期的な商品であることに加え、大型店での店頭デモンストレーションを強化したことで、目標売上額に対して、○○％

　　　　　　　増を達成しました。

・　売上個数　○○個（目標○○個　達成率　○○％）

・　売上額　　○○円（目標○○個　達成率　○○％）

・　期間　　　○○年○○月○○日～○○月○○日　　　

・　見 通 し　各営業所・販売店ともに予約注文が殺到している状況で、競合他社の開発が

　　　　　　　遅れていることもあり、今後少なくとも６ヵ月間はこの状況が持続、更には

　　　　　　　売れ行き増加の状況が続くものと予測します。

・　備考　　　お客様からの意見、要望を踏まえ、○○月に改良版のリリースを予定しています。　　　

・　添付書類　各営業所・販売店売上一覧

以上
