営　業　日　報
提出日：○○年○○月○○日（○）
担当者：○○○部　○○○○○

（１）社外活動

○○：○○～○○：○○　受注　　　　　　○○○社○○部長：○○○に関する受注獲得

○○：○○～○○：○○　情報収集　　　　○○○社○○様：新製品に関する情報収集

○○：○○～○○：○○　提案　　　　　　○○○社○○課長：○○○の件での提案

○○：○○～○○：○○　案件ヒヤリング　○○○社○○様：新規案件に関する情報収集

●　所感　　○○○社の新製品は、○○○業界に特化したもので、市場ニーズは高いと感じ

　　　　　　た。同社とは既存顧客の○○○社、○○○社の２社に共同提案をすることで合

　　　　　　意済である。

　　　　　　○○○社へ納品の○○○○○、かなり好評につき追加注文の可能性大。

（２）社内活動

○○：○○～○○：○○　部内会議

○○：○○～○○：○○　資料作成

●　所感　　本日の部内会議で指摘されたとおり、新規案件の開発に注力していく必要を感

　　　　　　じた。

（３）今後の活動予定

●　○○○○○社への新規サービス提案（締切日：○月○日）

●　○○○業界のアタックリスト作成（締切日：○月○日）

（４）特記事項

特になし

以上
