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令和○○年4月25日

所　属
経理部経理課

社員№
12-3456

氏　名
高橋美佐子
業　務　日　報
本日13時、7月8日発表の○○○システムの資料一式を東京本社に持参。本社総務部の柳田和夫総秘部長と而談し、6月21日14時～16時に、本社12階会議室において、同システムのプレゼンテーションを行う約束を取り付けた。
当日は技術開発部の遠野主任が同行する予定b

備考
織部精器は、令和○○年3月に現在建設中の新本社ビルに移転する予定で、近々、新社屋の設備、備品の検討をはじめるとの情報を入手。明日、調査に入る予定。
