令和○○年○○月○○日
営業部長○○○○殿
営業○○課　課長○○○○印

商品○○の仕入れ価格についてのご報告

表題の件に関し、甲社との間で交渉を続けてまいりましたが、この度下記のとおりまとまりました。交渉過程を合わせてご報告いたします。

記
１．単価　１７，０００円（当初より１５％の値引き）

２．仕入本数　１，２００本（当初より２０％の増加）

３．交渉過程

　７月１日　甲社より見積り入手　１，０００本、単価２０，０００円

　７月２日　甲社へ　仕入本数増と引き換えに単価１７，０００円を打診

　７月３日　甲社より本数増の具体数につき問合わせあり　１，１００本と回答

　７月４日　甲社より回答あり　１，１００本、単価１８，０００円

　７月７日　甲社へ　１，１００本、単価１７，０００円を打診

　７月８日　甲社より回答あり　１，２００本、単価１７，０００円

　７月９日　甲社へ　了承すると回答

４．特記事項

・仕入本数は２０％増だが、別紙販売計画表に示したとおり、販売は十分可能

・上記取引条件は今回限りである

５．添付資料　販売計画表、利益試算表

以上
