平成○○年○月○日
〇〇〇〇〇部　○○部長

○○○○○部　○○○○○

社外研修会参加報告書
このたび、社外研修会に参加しましたので、下記のとおりご報告致します。
記

・　研修会名　　

○○○○○○○
・　主催者名　　

○○○○○
・　講　　師　　

株式会社○○○○○　代表取締役　社長　○○○○○氏
・　日　　時　　

○○年○○月○○日（○曜日）　○○時○○分～○○時○○分
・　場　　所　　

○○○ホテル　○○○の間
· 研修受講者名
　
○○○○○部　○○○○○
・　受 講 料　　

○○円
・　添付書類

受講証明書　



研修会プログラム

・　感　　想
今回の研修は、今後の仕事の取り組み方に大いに役立つ内容であった。特に、「○○○○○○○○」についての話に大変共感を得た。
以上
