出張報告書

	報告先
	三浦部長
	報告日
	○○年○○月○○日

	部署
	営業部
	氏名
	○○　○○
	印


	出張先
	大阪府大阪市

	出張期間
	２０××年６月１１日（水）〜１３日（金）

	目的
	大阪における新製品ＰＷ４４０の販売促進

	月日
	時　　間
	訪問先
	備　　考

	６／１１
	１７時４７分
	大阪駅着
	ホテルに宿泊

	６／１２
	１０時〜
	ヨドカワ電器大阪駅前店
	

	
	１６時〜
	サクラギ電器大阪店
	

	６／１３
	１０時〜
	コダマ電器梅田店
	

	
	１３時〜
	ヤマサ電器難波店
	

	
	１７時０７分
	大阪発
	

	行動報告
	　各店でおこなったことは、主に以下の３点。

・新製品の説明、契約

・店頭ディスプレイのお願い

・販促キャンペーンの協議

	成
　果
	　本製品から加わった新機能が各店で評価され……

　　　　　　　　　（中略）

目立つ位置に置いてもらう約束をいただいた。

	所
　感
	　本製品の宣伝用ポスター、ポップなどが地味すぎて目立っていない。デザインの変更をデザイナーと再度検討する必要を感じる。

	出張経費
	○○円


