〇〇〇〇年〇〇月〇〇日
企画部長
企画第1課　山田太郎

出張報告（石橋教授への製品評価依頼）

[bookmark: _GoBack]　新製品の品質評価につき、ＡＢＣ学院大学の石橋教授から打合せの日時の連絡がありましたので、お伺いし打合せを行いました。結果、前回と同様の条件で合意していただきました。以下その結果を報告します。
記
1. 出張目的　　新製品の評価依頼
2. 出張者　　　品質管理課　大石主任　、太田
3. 出張日時　　20XX年8月1日（水）　訪問時間：15:00～16:00
4. 出張先　　　ＡＢＣ学院大学　石橋研究室
5. 面会者　　　石橋教授、池田助手
6. 打合せ内容
	①新製品の評価依頼
	　今回依頼する新製品評価の主旨と、前回の評価実績から石橋教授にお願いすることになった経緯を説明し依頼した。先生から、承諾の返事をいただいた。

	②新製品の評価項目
	　新製品の特性と当社からの評価視点を説明。話し合いの結果、当社の評価項目に加え、授業での使いやすさの視点、最新技術面の視点での評価をご検討いただくことで合意した。

	③今後のスケジュール
	　評価は、11月から12月に行うことで合意。詳細は、9月に工場にお越しいただき打ち合わせをすることとした。


以上

