経理第○○号

平成○年○月○日
○○部長殿
○○部係長　○○　○○印
売掛金年齢調べ報告書
掲題につきまして、下記のごとく報告しますので、活用願います。

１　対　　象　○月度売掛金月報による
２　特記事項
　下記得意先は、回収対策を要するものと思われ、添付月報に☆印を付記
（1） ○○○○○株式会社　年齢○か月
（2） ×××××株式会社　年齢×か月
（3） △△△△△株式会社　年齢△か月
計算基礎については、当部○○○○に問い合わせられたい
以　上

