提出日　2022年6月10日

週間作業報告書
所属　　システム部　　　　　　
氏名　　山田　太郎　　　　　　
	期間
	2021年９月13日　～　2021年9月17日

	日付
	業務内容
	備考

	6/6
	月
	AirWork製品プレゼン資料作成

株式会社〇〇との合同戦略会議に出席
	

	6/7
	火
	〇〇株式会社にてAirWork製品導入提案

担当佐藤様から見積作成の依頼
	

	6/8
	水
	大阪支社出張、営業部会議で次期目標設定
	日帰り出張
（直行・直帰）

	6/9
	木
	社内スキルアップ研修に出席
テーマ「テレワークにおけるセキュリティ対策」
	

	6/10
	金
	AirWork製品サポートのため株式会社〇〇を訪問

稼働状況の把握と意見の聴取
	

	
	進捗
（自己評価）

	(1)前週末時点の今週の業務・目標／(2)今週の成果・反省点
	①
	(1)
	〇〇株式会社に向けたAirWork製品導入のプレゼン
	A

	
	
	(2)
	予定通りプレゼン完了。見積依頼を得た
	

	
	②
	(1)
	営業部会議に出席し、iChatバージョンアップ企画をプレゼン。承認を得る
	C

	
	
	(2)
	バージョンアップ内容について賛同は得られたが、見積に問題があり、再提出となった
	

	次週の
業務・目標
	①
	〇〇株式会社に向けたAirWork製品の見積合意

	
	②
	iChatバージョンアップ作業外注先に再見積依頼。営業部会議への再提出書類の準備

	
	③
	スキルアップ研修を受講し、レポート提出する


※進捗評価凡例
A：100～90％　　B：90％未満～70％　　C：70％未満～50％
D：50％未満～30％　　E：30％未満
