教育-123-456
○○○○年○○月○○日
品質管理部長 ○○ ○○ 様
人事部長　吉田彰浩
新人研修への出講のお願い

　当社では毎年恒例となりましたが、本年も営業部の新人研修を実施したく存じます。

　つきましては、営業部管理者の方に「売れるセールストーク」についてご講義を依頼したく、お願いいたします。

　ご多忙中恐縮ですがお引き受けいただける方は、ご返答のほどよろしくお願いいたします

記

１．研修日程　　　平成○年○月○日～○日まで

２．講義日程　　　○月○日午後１時～２時（１時間）

３．講義内容　　  「売れるセールストーク」

４．場　　所　　　本社第七会議室（ホール室）

以上

